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银川市西夏区民政局机构职能清单

单位全称 银川市西夏区民政局 规范简称 民政局

加挂牌子 银川市西夏区社会救助服务中心 单位性质 行政机关

单位级别 正科级 机构设置 内设机构 4 个和机关党组

主

要

职

责

（一）贯彻执行国家、自治区、银川市民政工作的法律法规和方

针政策，拟定辖区民政事业发展规划计划，并组织实施。

（二）负责最低生活保障待遇审批，社会救助家庭经济状况核对，

临时救助的审批及救助；负责困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理

补贴的审定及资金发放；负责经济困难家庭子女高等教育就学的审核

及救助金发放；做好经济困难家庭、特殊困难群体冬季采暖的审核及

救助金发放；监督检查社会救助资金的管理使用；做好低收入家庭认

定复核工作。

（三）负责辖区慈善工作，加快慈善事业发展。组织动员社会力

量开展慈善捐助，救助特殊困难群体。

（四）负责特困人员供养核定，收养登记，以及弃婴收养收送工

作；组织开展流浪乞讨人员等特殊群体的救助工作；牵头做好困境儿

童、留守老人关爱保护工作。

（五）负责辖区城乡基层政权建设和基层自治组织建设。指导村

（居）民委员会开展村（居）民自治、村（居）务公开活动；指导村

（居）民委员会换届选举工作。

（六）负责辖区城乡社区建设工作。制定城乡社区建设发展规划，

开展农村社区化管理服务和城市社区网格化服务工作。

（七）负责辖区老年福利工作。承担特殊老年人救助工作；指导

监督养老机构管理服务工作。

（八）指导辖区社会组织加强党组织建设，提高服务发展能力。

（九）负责辖区社会团体和民办非企业单位的监督管理。

（十）负责行政区划工作，协调解决区划纠纷，规范地名管理。

（十一）负责辖区婚姻登记和殡葬管理工作。贯彻执行婚姻、殡
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葬管理的法律法规，办理婚姻登记；推行殡葬改革，监管殡葬用品市

场。

（十二）建设辖区社会工作人才队伍，建立社会工作人才培养体

系，推进社会人才培养实践基地建设，完善社会工作者职业水平评价

制度。

（十三）负责划入行政审批服务局各类事项的事中事后监管。

（十四）与综合执法部门共同肩负本行业领域健康发展责任，重

点从矛盾形成初期进行引导和管控工作；承担政策制定、工作指导、

监督检查、综合协调等职责，强化事中事后监管；支持配合综合执法

部门开展工作，提供业务指导、抄送执法信息资料，督促依法依规执

法。

（十五）负责本单位、本行业领域的安全生产和消防安全工作。

（十六）完成区委、政府和上级业务部门交办的其他任务。

办公地址：银川市西夏区贺兰山西路 481 号行政中心

邮政编码：750021

办公时间：上午 09:00-12:00 下午 14:00-18:00(周一至周五，

周末及节假日除外)

联系方式：0951—2083169


