
西夏区科学技术局行政处罚流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

承办机构：西夏区科技局 
服务电话：6851147 监督电话：3072070 

两名及以上执法人员执法，出示执法证 

案件来源：接到举报人举报或上级交办的案件 

特殊情

况下可

先调查

补立案 

立案 

填制《立案审批表》报局领导批准 

调查取证 

案件调查人员收集有关证据 

审  查 

案件调查人员根据法律法规的规定，提出拟处罚意见报有关负责人审批，符合集体研

究的处罚必须经过集体研究决定 

告  知 

告知做出行政处罚的事实、理由、依据及行

政处罚意见，当事人有陈述、申辩的权利 

符合听证条件的，告

知当事人有要求听证

的权利 

举办听

证会 

决  定 

制作《行政处罚决定书》送达当事人执行 
当事人到指定的

金融机构缴纳罚

款 结案、归档 

不符合立案条

件，不予立案，

并通知当事人 
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西夏区科技局地震办行政处罚流程图 
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承办机构：西夏区科技局地震办       服务电话：6851149      监督电话：3072070 

地震局审查立案 

调查取证：二名以上执法人员向当事人出事执法证，开展

调查、检查、收集证据、制作笔录等工作，写出调查报告。 

提出初步意见：根据认定的违法事实和法律依据提

出处理意见。 

制作、送达《行政处罚告知书》：将拟作出的行政处

罚决定的事实、理由及依据，告知当事人，同时，

告知当事人依法享有的权利。 

不予处罚 

听取当事人的意见、申辩，不得因当事人的申辩而

加重处罚。 

依法需听证的行政处罚案

件举行听证。 

不进行听证 

合法性审查：将合法性审查意见连同调查岗位执法人员

的意见书等有关材料，转送审查岗位人员审查。若有听

证，需提交听证笔录、听证报告等。 

讨论决定：做出行政处

罚决定 

制作处罚决定书 

送达决定 

执行行政处罚决定 

案件来源：1.举报投诉；2.监督检查；3.有关部门移送；4.上

级机关指定；5.下级机关报送；6.其他来源。 

结案 
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西夏区科技局地震办行政奖励流程图 
对在防震减灾工作中做出突出贡献的单位和个人，按照国家有关规定给予表彰和奖励 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

承办机构：西夏区科技局地震办公室 

服务电话：0951—6851149 

监督电话：0951—3072070 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

审核 

由银川市地震局对在防震减灾工作中做出突出贡献的单位和个人的相关材料进行审

核。 

公示 

在一定范围内，以适当形式公示符合防震减灾工作中表彰奖励人员名单。 

表彰 

按照规定的标准、权限和程序进行表彰。 
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西夏区科技局地震办其他类别职权事项流程图 
行政区域内单位破坏性地震应急预案备案 

 

 

 

  

  

 

   

  

  
 
 

  
 
  
  
 
 

 
 

 
 
 
承办机构：西夏区科技局地震办公室 

服务电话：0951—6851149 

监督电话：0951—3072070 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受理 

公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。 

审查 

审核有关材料，进行现场勘验，提出是否同意备案的审核意见。 

决定 

做出是否通过破坏性地震应急预案备案的决定；不符合要

求的，应当书面通知申请人。 

信息公开 

通过审核对行政区域内的单位破坏性地震应急预案的进

行备案；将确认信息报监管部门，信息公开。 
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银西科发[2016]23号 

 

关于报送西夏区科学技术局行政职权 

运行流程图的报告 

 

西夏区编办： 

按照《关于认真做好行政职权运行流程图编制工作的通知》

（银西政办发[2016]57 号）要求，西夏区科技局按照“规范、

便民、高效”的原则，对西夏区科技局公布的 6项行政职权编制

了工作流程图，现报送你办。 

附件：1.西夏区科学技术局行政处罚流程图 

2.西夏区科技局地震办行政处罚流程图 

      3.西夏区科技局地震办行政奖励流程图 

4.西夏区科技局地震办其他类别职权事项流程图 

                         西夏区科学技术局 

                        2016年 7月 13日 
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