
 

一、西夏区司法局行政处罚流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

到司法局现场投诉 邮寄投诉 走访投诉 传真、电话、电子邮件等方式投诉 

案件来源；当事人投诉或在日常监管中发现的违法执业行为 

受理 

受理投诉的机构应填写《投诉情况登记表》 

立案 

西夏区司法局在 7个工作日内作出是否立案的决定。对不予立案的投诉，在收到投诉的 10个工作日内

向投诉人答复并说明理由。需移送有关部门处理的，应制作移送文书，并告知投诉人。 

 

调查 

立案后，负责查处的机构应及时向被投诉的法律服务从业机构和人员发出调查通知，要求被投诉方于 5

个工作日内说明情况，回答质询，进行辩解，并提供书面材料料。 

处理 

负责查处的机构进行调查，提出处理意见或建议，对依法由司法行政机关实施行政处罚的，由司法局

依法处罚。 

司法行政机关对法律服务从业机构和人员作出行政

处罚后，应当告知其已查明的事实，处罚或处分的

理由及依据，并告知其依法享有陈述、申辩以及申

请听证、复议、提起诉讼等权利。口头告知的应当

制作笔录。 

投诉案件一般应当自受理之日起 60日内

办结，情况复杂的，经本级司法行政机

关领导批准，可以适当延长办理期限，

但延长期限不得超过 30天。 

对受到行政处罚的法律服务从业机构和人

员的不良记录，建立不良记录档案，并在业

内或社会进行公布，涉及国家秘密、商业秘

密或个人隐私的除外。 

投诉案件调查处理完结后，负责查处的机构应当

及时将查处结果告知投诉人和被投诉人。 

备注：市司法局指派案件须在 10个工作日内上

报市司法局备案。 
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二、西夏区司法局行政给付流程图 

 

 

申请人陈述基本情况，值班律师进行必要记录 

 

 

 

 

申请人提供户口簿或身份证明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：西夏区公共法律服务（援助）中心服务电话：2093148监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

填写申请表格 

法律援助咨询 

持有一卡通 

申请人递交表格、经济情况证明及案件相关材

援助机构审核并提出意见 

不符合条件，不予援助 符合条件给予援助 

对不予援助有异议的可向当地司法行政

机关申请复议 

办理委托手续 

提供法律援助 

复查无效 复查有效 

不提供法律援助 
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二、西夏区司法局奖励流程图 

 

1、对有突出贡献的人民调解委员会和人民调解员的表彰奖励流程图 

 

 

 

业务股室提出初步奖励意见和方案报局务会审核 

↓ 

局务会研究决定 

↓ 

在系统内进行 7个工作日的公示 

↓ 

根据公示结果，作出奖励决定 

↓ 

司法局发布奖励决定 

↓ 

 授奖 

 

 

 

 

 

承办机构：西夏区司法局服务电话：20175883监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

发布奖励通知 
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二、西夏区司法局奖励流程图 

 

2、法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人表彰.奖励 

 

 

 

业务股室提出初步奖励意见和方案报局务会审核 

↓ 

局务会研究决定 

↓ 

在系统内进行 7个工作日的公示 

↓ 

根据公示结果，作出奖励决定 

↓ 

司法局发布奖励决定 

↓ 

 授奖 

 

 

 

 

承办机构：西夏区司法局服务电话：2093148监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

发布奖励通知 
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二、西夏区司法局奖励流程图 

 

 

3、对在法制宣传教育工作中做出显著成绩的组织或者个人的表彰奖励流程图 

 

 

 

业务股室提出初步奖励意见和方案报局务会审核 

↓ 

局务会研究决定 

↓ 

在系统内进行 7个工作日的公示 

↓ 

根据公示结果，作出奖励决定 

↓ 

司法局发布奖励决定 

↓ 

 授奖 

 

 

 

 

 

承办机构：西夏区司法局服务电话：2175883监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

发布奖励通知 
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二、西夏区司法局奖励流程图 

 

4、对基层法律服务所的表彰奖励流程图 

 

 

 

业务股室提出初步奖励意见和方案报局务会审核 

↓ 

局务会研究决定 

↓ 

在系统内进行 7个工作日的公示 

↓ 

根据公示结果，作出奖励决定 

↓ 

司法局发布奖励决定 

↓ 

 授奖 

 

 

 

 

承办机构：西夏区司法局服务电话：2093148监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

发布奖励通知 
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二、西夏区司法局奖励流程图 

 

5、对有突出事迹或者显著贡献的基层法律服务工作者的表彰奖励流程图 

 

 

 

业务股室提出初步奖励意见和和方案报局务会审核 

↓ 

局务会研究决定 

↓ 

在系统内进行 7个工作日的公示 

↓ 

根据公示结果，作出奖励决定 

↓ 

司法局发布奖励决定 

↓ 

 授奖 

 

 

 

承办机构：西夏区司法局服务电话：2093148监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

发布奖励通知 
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 三、 西夏区司法局其他类别职权事项流程图 

 

1、对不予法律援助决定异议的审查流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提供 

 

 

 

 

 

承办机构：西夏区公共法律服务（援助）中心服务电话：2093148监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

当事人申请 

法律援助中心窗口受理 

分管领导审核 法律援助中心复查 

收到异议之日起５个工作日内进行 

维持决定 

法律援助中心指派 
变更决定 

提供法律援助 
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三、 西夏区司法局其他类别职权事项流程图 

 

2、律师服务收费争议调解流程图 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：西夏区法律服务（援助）中心服务电话：2093148监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

因律师服务收费发生争议的，律师事务所应当与委托人协商解决 

协商不成 

可以提请律师事务所所在地的律师协会、司法行政部门和价格主管部

门调解处理 
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三、西夏区司法局其他类别职权事项流程图 

 

3、人民调解组织备案 

 

 

 

 

 

↓ 

司法所以所在镇、街名义申报司法局备案 

↓ 

司法局 15日内做出批复 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：西夏区司法局服务电话：20175883监督电话：2078858 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

人民调解组织自成立之日起 15 日内，应当将其名

称、地址、调解组织成员及调解员名单书面报所在地司

法所备案。 
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三、西夏区司法局其他类别职权事项流程图 

 

4、社区矫正人员未按规定时间报到、违反关于报告、会客、外出、居住地变更规定等违规行为的监管 

 

 

 

↓ 
 

↓ 
 

↓ 

 

 

 

 

 
承办机构：西夏区司法局      服务电话：6851189     监督电话：2078858 

 

 

    司法所按照《社区矫正实施办法》管理规定向司法局上报社区矫正人员未按规定

时间报道、违反关于报告、会客、外出、居住地变更规定等违规行为 

业务股室依法对违规行为检验核实 

业务股室报局务会研究决定 

司法局给予书面警告，将有关情况通报给原裁判人民法院，抄送居住地人民检察院 
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